TONG CONG TY SONG PA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN SONG DA 10 Poc lip - Ty do - Hanh phiic
Sé:4F SP10/QD-HPQT Ha Ngi, ngay,2) thang 3 ndm 2018
QUYLT PINH CUA

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN SONG DA 10
(V/v: ban hanh lai Quy ché bau ctr thanh vién HDQT, BKS)

HQI PONG QUAN TRI

Cin cr vao Luat doanh nghiép sb 68/2014/QH13;

Cén clr vao Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 6 thang 6 nim 2017 caa Chinh phu
huéng din vé quy dinh quan tri cong ty 4p dung véi cong ty dai ching;

Cén ctt vao Thong tu sb 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 ciia B Tai chinh hudng
dan mot s6 ndi dung ciia Nghi dinh s 71/2017/ND-CP;

Cin cit vao Didu 18 T4 chirc va hoat dong ctia Cong ty ¢b phan Séng Pa 10;

Cin cit vao y kién ctia cac thanh vién Hoi ddng quan tri vé viée ban hanh lai Quy ché
bau cir thanh vién HPQT, BKS.

QUYLET PINH

Piéu 1: Ban hanh lai “Quy ché bau cir thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat
ctia Cong ty c¢b phin Song Pa 10”.

Chi tiét nhu Quy ché kém theo.

Quy ché bau cir thanh vién HPQT, BKS da ban hanh kém theo Quyét dinh s 7
SP10/Qb-HPQT ngay 9/3/2016 cta Hoi ddng quan trj s& hét hidu lyc sau khi Quyét
dinh nay duoc ban hanh.

Piéu 2: Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay tai cac ky Pai hoi c6 ndi dung bau thanh vién
HPQT, BKS khi duge Dai hdi dong cd dong cta ky dai hoi d6 thong qua.

Trong qua trinh chudn bj t& chirc dai hdi cac ¢b dong thuc hién viée Gng ctr, @& cir
theo cac hudng dan trén ctia Hoi ddng quan tri.

Piéu 3: Céc 6ng/ba: Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Ban Tdng giam déc va cac
c& nhén, bd phan c6 lién quan theo chitc nang, nhiém vu cin ¢ Quyét dinh thyc hién./.

Noi nhﬁn:ﬁg/, T I DONG QUAN TRI
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- TVHDQT, Ban TGP, BKS;

- Céc phong ban chirc niang Cty;
- Website Cong ty;

- Luu TCNS.
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QUY CHL BAU CU

THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

CONG TY CO PHAN SONG PA 10

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4 SD10/QD-HPQT ngaysd! / 3 12018)

Can cu vao:

Luat doanh nghiép sb 68/2014/QH13;

Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2017 ctia Chinh phu
hudng dan vé quy dinh quan trj cong ty ap dyng véi cong ty dai ching;
Théng tu sd 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cta B Tai chinh huéng
d&n mot sb ndi dung ctia Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP;

Pidu 18 T4 chitc va hoat dong ctia Cong ty ¢b phan Séng Da 10;

Cac quy dinh cua Nha nudc vé linh vyc ching khoan, quén tri cong ty.

Pé hudng din cac cb dong thuc hién viée dé cir truée khi bau va thye hién
bau thanh vién HPQT va BKS tai cudc Dai hoi déng b dong, Hoi dé“)ng quan
trj Cong ty c¢b phan Séng Pa 10 ban hanh “Quy ché bau cir thanh vién Hoi dong
Quan tri, Ban kiém soat”.

Piéu 1: Giai thich tir ngit

Congty : Congtycd phan Song Pa 10

HPQT  : Hoidong Quan tri

BKS . Ban kiém soat

BTC © Ban td chttc Pai hoi dai hoi dong cd dong
DHDCD : Dai hoi dong cb dong

Paibidu : C& déng, nguoi dai dién (nguoi duge Gy quyén)

‘A > . . .
Dieu 2: Chii toa tai Pai hoi
Chu toa tai Pai héi cé trach nhiém chu tri viée bau clr véi nhiing viéc cu the

sau.

Giéi thiéu danh sach dé ¢t vao Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt;
Giai quyét cac khiéu nai vé cuge bau cur (ncu co).
Diéu khién viéc bau va cong bo ket qua bau ctr.

Pidu 3: S6 lwgng, nhiém ky va tiéu chuén 1am thanh vién HPQT, BKS

L.

W bt

S6 luogng va nhiém ky:

S6 luong thanh vién HDQT : 05 nguoi;
) lugng thanh vién BKS : 03 nguoi;
Nhiém ky : 05 ndm.

. S$6 luong Gmg vién HPQT, BKS t6i da : khong han ché.
. Céc ting vién HDQT, BKS phai dap ting cac quy dinh cua:

Luat Doanh nghi8p va cac viin ban huéng dan thi hanh;
Céc quy dinh ciia Nha nuéc vé quan tri cdng ty ap dyng cho cong ty dai

chiing va cong ty niém yét.
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- Ngoai ra theo Piéu 1& T6 chirc va hoat dong ciia Cong ty ung vién HDQT,
BKS phai dap tmg céc didu kién sau (trich Didu 1¢ Cong ty):

“Pidu 39. Tiéu chudn va didu kién 1am thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién HDQT phai dap Gmg du céc tiéu chudn va didu kién sau:

1. La cong dan Viét Nam, thudng tra tai Viét Nam, la nguoi dai dién phan
vén cta cac doanh nghiép hodc to chiic duge gidi thidu va dé ctr theo ty 18 ¢b
phén tai Cong ty theo quy dinh tai Pidu 1& nay.

2. C6 du nang luc hanh vi dan sy, c¢d trinh d§ dai hoc trd [én, c6 trinh do
chuyén moén, ning lyc quan ly, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh. Chu tich
Hbi ddng quan tri phai c¢6 kinh nghiém it nhit ba ndm quan ly, diéu hanh doanh
nghiép thude nganh nghé kinh doanh chinh ctia Cong ty;

3. C6 stre khoé, pham chét dao duc tét, trung thuc, liém khiét, hiéu biét va c6
y thitc chap hanh phap luat;

4, Khéng thude dbi tugng bi cAm dam nhiém chic vu quan 1y, didu hanh
doanh nghiép theo quy dinh cia phap luét.

5. La ¢ dong cé nhan sé hitu it nhit 5% tong sb cb phan phd théng hoic 1a
nguoi khong s¢ httu cb phan hodc s hitu ¢ phan khong dam bao mic t6i thiéu,
nhung ngudi d6 ¢6 du diéu kién vé trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong
quan ly kinh doanh ma Cdng ty yéu cau.

6. Céc tiéu chudn khéc theo quy dinh ctia phép luat.”

“Pidu 60. Tiéu chudin va didu kién 1am Kiém soat vién

1. Tiéu chudn va diéu kién ctr lam Kiém soat vién:

a) Thuong tra tai Viét Nam,;

b) T 21 tudi tr& 1én, c6 du ning lyc hanh vi dén sy va khong thude dbi
twong bi cdm thanh 14p va quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia phép luat.

¢) Co st khoé, co phém chét dao dirc tdt, trung thye, liém khiét, c6 y thuc
chép hanh phap luat;

d) C6 trinh do v& nghiép vu kinh té, tai chinh - ké todn, kiém téan hodc
chuyén mén nghi¢p vu va hidu biét vé nganh nghé kinh doanh chinh ctia Céng
ty;

d) Khong phai 1a vo hodc ch&‘mg, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nuodi,
anh, chi, em rudt ctia thanh vién Hoi déng quan tri, Téng giam dbc va Ké toan
trudng Cong ty;

e) Céc tiéu chudn khac theo quy dinh cla phép luat.

2. Kiém soat vién khéng dugc gift cac chitc vu quan ly Cong ty. Kiém soat
vién khong nhét thiét phai 1a cd dong hogic ngudi lao dong ctia Cong ty.”

Didu 4: Nguyén tic bau cir

- Thuec hién ding theo qui dinh cta phap luét va Diéu 18 Cong ty.

- Ban kiém phiéu do Chu toa dé& cr va duge Pai hoi dfmg cd doéng thong
qua. Thanh vién ban kiém phiéu khong dugc cé tén trong danh séch tng vién
hodc la ngudi lién quan cua tng vién.

Pidu 5: Qui dinh dé cir
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1. Dé ctr tng vién HDQT (Khoéan 2 Piéu 40 biéu 18):

“Céc ¢b dong ndm gitt t8i thidu 5% sb cb phan c6 quyén biéu quyét trong
thoi han lién tyc it nhat sau thang c¢6 quyén gdp sb phiéu bidu quyét cua timg
nguoi lai véi nhau dé dé cir cac ing vién Hoi ddng quén tri. C6 dong hodc nhém
c¢b déng ndm gilt dén dudi 10% sé ¢b phan c6 quyén bidu quyét trong thdi han
lién tuc it nhét sau thang dé dé ctr mot thanh vién; tir 10% dén dudi 30% duoc
dé ¢t hai thanh vién; tir 30% dén dudi 50% duge dé cir ba thanh vién; tir 50%
dén dudi 65% duge dé clr bén thanh vién va néu th 65% trd 1én duge dé cir di
sd tmg vién.”

2. D& ctr ting vién BKS (Khoan 2 Didu 61 bidu 18)

“Co dong ndm giit tdi thidu 5% cb phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han
lién tuc it nhat sau thang c6 thé tap hop phiéu bau vao véi nhau dé dé cir céc ing
vién vao Ban kiém soat. C6 dong hodic nhém cb dong ndm giit tir 5% dén dudi
10% sb ¢b phan c6 quyén bidu quyét trong thoi han lién tuc it nhit séu thang
duge dé ctr mot thanh vién; tlr 10% dén dudi 30% dugc dé cir hai thanh vién; tir
30% dén dudi 50% duge dé cir ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65% duge dé ct
bon thanh vién va néu tir 65% trd 18n duogc dé cir du s6 ing vién.”

Thoi han s& hitu ¢b phdn lién tyc it nhit 06 thang 13 tinh dén ngay chét danh
sach c¢b déng tham dy Dai hdi.

Truong hop cic ¢d dong, nhom c¢d dong khong dé cir du s luong tmg cir
vién hogc cac ting ctr vién khong dam bao duge tiéu chuln theo quy dinh thi
HDQT duong nhiém s& dé ctr thém Gng cir vién HPQT, BKS cho du s lugng
can bau.

Pitu 6: Hd so' tham gia dé cir vao HPQT va BKS

1. Hb so d& cir vao HPQT va BKS gdm:

a) Pon dé cir clia ¢6 dong, nhém c¢b dong. Trong dé néu 13 thong tin ca nhén,
dia chi, s6 dién thoai clia ngudi dé cir.

b) Ban cam két cua ting vién, gdm céc thong tin tdi thidu sau:

Ho tén, ngay thang nam sinh.

S6 CMND/Hb chiéu, ngay cép, noi cép.
H6 khéu thudng trd, noi & hién nay.

S6 lwong cb phan ca nhan sé hiru.
Trinh d¢ chuyén mon.

Qua trinh cong tac.

- Tén c4c cong ty ma ing vién dang nim gitt cac chire vy thanh vién HDQT
va céc chire danh quan ly khac.

- Cac loi ich co lién quan t6i cong ty.

- Céc thong tin khac.

- Cam két v& tinh trung thyc, chinh xéac, hop 1y cua cac théng tin ¢4 nhan
duoc cong bd va phai cam két thue hién nhiém vy mét c4ch trung thyc néu duge
bau lam thanh vién HDQT, BKS.

1
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Cb dong, nhom cb dong phai dam bao va hoan toan chiu trach nhiém trude
phép luat vé quyén dé cir ing vién theo quy dinh.

Trong vong 01 ngay ké tir ngay tring cr cdc Thanh vién HDQT/BKS mdi
phai cung cip cho Cong ty cac thong tin ¢6 lién quan theo quy dinh tai Piém n
Khoan | Piéu 9 Théng tu sb 115/2015/TT-BTC ngay 6/10/2015 coa Bo Tai
chinh v& viéc hudng dan cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan dé Cong
ty thue hién cong bé theo quy dinh.

2. Dia diém va thoi han nhén hd so dé cir

Dé tao diéu kién cho cong tac td chirc Dai hoi va kip thoi cung cip céc théng
tin vé tng vién cho cac ¢6 dong theo quy dinh (07 ngay trudc ngay Dai hoi),
nguoi dé clir ghi hd so vé trude khai mac Pai hoi tdi thiéu 9 ngay. Bén ngoai
phong bi ghi 18 “Hd so dé cir img vién HPQT/BKS” va duoc giri dén dia chi:

% Cong ty c¢b phin Séng Da 10.

Dia chi: Tang 10, 11 tda nha Séng Pa dudng Pham Hung, Phuong My
Pinh 1, Quan Nam Tir Liém, Thanh phd Ha Nbi.
Dién thoai: 0437683998 Fax: 0437683991/7

Néu trong trudng hop céc tng vién dugce cac cb dong/ nhom cb dong dé cur
ngay tai Pai hoi, vui long gui hd so d& cir vé cho Thu ky Pai hoi trudce khi tién
hanh bau ct.

Didu 7: Danh sach &ng cir vién

- Duya vao Hb so d@ ctr ctia céc ¢d dong, nhém cb dong va cac hd so kém
theo cta cac ing vién, Cong ty hodc Thu ky Pai hoi s€ 1dp Danh sach céc ting
ctr vién dép tng dua diéu kién qui dinh dé bdu HDQT va BKS.

- Danh sach tng ¢t vién HPQT va BKS dugc ghi ddy du ho va tén trén
phiéu bau,

Diéu 8: Phwong thire bau cir

- Thuyc hién theo phuong thirc biu dén phiéu (Theo khoan 3 Didu 144 Luét
Doanh nghié¢p).

- Theo d6 mdi dai biéu c6:
Tong s6 phic¢u biu = Tong s6 ¢d phan sé hiru, dai dién x (nhin) S6 thanh
vién HPQT/ BKS cén biu.

Vi du: Dai biéu sé hitu 120 ¢6 phan, can bau 5 thanh vien HDQT va 3 thanh
vién BKS thi sé phiéu bau ciia dai biéu nhir sau:

S6 phiéu bau thanh vién HDQT: 120 x 5 = 600 phiéu.
S6 phiéu bau thanh vién BKS: 120 x 3 = 360 phiéu.

- Pai biéu ¢6 quyén don hét hodc mdt phan trong téng sb phiéu bau cia
minh cho mét hodc mat s6 ung vién.

Piéu 9: Phiéu bau cir

1. Noi dung cia Phiéu bau ctr

- Phiéu béau ctr (phiéu bau) 14 phiéu c6 ghi mé dai biu, s6 ¢ phan s& hitu
va/hodc dai dién, c6 déng diu treo Cong ty.
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- MOi dai biéu s& dugc phat cac Phiéu bau twong tmg véi ndi dung bau. Pai
biéu khi dugc phét phidu phai kiém tra lai céc thong tin ghi trén phiéu bau, néu
c6 sai sot phai thong béo ngay cho Ban kiém phiéu.

2. Cach ghi Phiéu bau ctr

Céch ghi phiéu bau dugc huéng dan cu thé nhu sau:

+ Dai biéu bu cho s6 tng vién tbi da béng sd thanh vién cin bau;

+ Dai biéu ghi 15 s6 phiéu bau vao 6 “Sé phiéu bau” ciia cac Gng vién.

3. Tinh hop 18 va khéng hop 1& ctia phiéu bau cir

- Phiéu bau hop 18: 1a phiéu biu theo mAu in sin do ban td chic phat ra,
khéng tay xo4, cao sira, khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho
phiéu bau; phai c6 chit ky, ghi r6 ho tén cua dai biéu tham du.

- Céac phiéu bau sau day s& dugc coi 1a khdng hop 1é:

Ghi thém noi dung khéc vao phiéu bau;

Ghi ndi dung trén phiéu bau bing viét chi;

Gach tén céc ting ci vién;

Phiéu bau khéng theo méu in sin do ban té chirc phét ra, phiéu khong
¢6 ddu treo clia cong ty; hodc da tAy xod, cao sira, viét thém ndi dung
khac ngoai qui dinh cho phiéu bau;

S6 Ung vién ma dai biéu bau 16n hon sd lugng thanh vién can biu;
Phiéu c6 téng s phiéu bau cho cic Gng ctr vién 16n hon tong sd phiéu
bau cta dai biéu;

Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu dd m& niém phong thing phiéu;
Khéng c6 chit ky cta dai biéu tham du.

Pic¢u 10: Bé phiéu va Kiém phiéu

- Trong trudng hop c6 su sai sét, ¢b dong c6 thé lién hé voi Ban kiém phiéu
xin cdp lai phiéu bau cir méi va phai ndp lai phiéu cii (trude khi bd vao thing
phiéu).

- Pai biéu bo phiéu bau ctr vao thung phiéu da duge niém phong do Ban
kiém phiéu giam sét.

- Sau khi viéc bo phiéu két thuc, viéc kiém phiéu s& duge tién hanh dudi su
giam sat ctia Ban kiém soat hozic dai dién ¢d dong (néu c6 yéu cau).

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém I4p bién ban kiém phidu, cong b két qua
va cling véi Chu toa giai quyét céc thic méc, khiéu nai cia cd dong (néu co).

- Phiéu bau cir sau khi kiém s& duoc luu trit theo quy dinh.

- B6 phiéu tir xa: cac ¢d dong khong co diéu kién tham dy dai hoi vén c6
thé thyc hién quyén ¢6 déng ctia minh bing céch:

+ Tai cdc Phiéu bdu ding tai trén Website Cong ty dé& bau cho céc tng
vién. Gui cac Phiéu bau kém theo Théng bédo moi hop ma Céng ty da giri cho ¢b
dong vé tru s& chinh ctia Cong ty. Phidu bau chi duoc chip nhan néu Céng ty
nhan duogc trude khi khai mac dai hoi t6i thidu 1h va ¢é kém theo Giéy moi hop
ma Cong ty da gui tryc tiép cho mdi ¢b dong (ban gbc) d& dam bao tinh trung
thue cua cac Phiéu bau.

+ + + + +

-+

+ +
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+ Cong ty phai cdp nhét lién tuc danh sach va cung cdp thong tin vé céc
ng vién trén Website dé cd dong ndm bit.

+ Néu dién bién cu thé tai dai hoi ddn dén su thay ddi danh sach tng vién
va thay ddi ndi dung phiéu bau hogc céc thay ddi khac lam cho khong con sir
dung duoc cac phiéu bau tir xa ma Cong ty dd nhan duge thi céc phiéu bau do s&
duoc coi la khong hop [¢€.

Piéu 11: Nguyén tic tring civ (Theo Diéu 144 Ludt Doanh nghiép)

- Nguoi trung cu thanh vién Hoi dé“:ng quén tri hodc thanh vién Ban kiém
soat dugc xéac dinh theo sd phiéu duoc biu tinh tir cao xuéng thfip, bt dau tu
Ging ctr vién c6 sb phiéu bau cao nhét cho dén khi du s thanh vién cin bau.

- Riéng d6i véi thanh vién HPQT con phai tudn thu quy dinh sau: cac tng
vién doc 14p s& dugce chon trude (theo sb phiéu béu tir cao xudng thép tinh riéng
cho céc tmg vién ddc 1ap). Sau khi dat s& lugng thanh vién doc 1ap téi thiéu theo
quy dinh, viéc chon céc thanh vién HDPQT con lai s& dugc chon theo 56 phiéu
bau tir cao xudng thip (bao gdm céc tmg vién doc 1ap va khong doc 1ap con lai).

- Ung vién tring ctr phai c¢6 it nhat mdt (01) phiéu bau.

- Trudng hop 6 tir hai (02) Gmg cir vién trd [én dat cing sé phiéu dugc bau
nhu nhau cho thanh vién cudi cling ctia Hi dong quan tri hosic Ban kiém soat
thi s& tién hanh bau lai trong sd cac ng cir vién ¢ s phiéu duge bau ngang
nhau.

- Néu két qua bau cir 1an mot khéng du s thanh vién HPQT hodc khong du
sb thanh vién BKS thi s& duge tién hanh bau ¢t cho dén khi bau du sb luong
thanh vién can bau.

Diéu 12: Hiéu e thi hanh

Quy ché bau cr nay c6 hidu lyc ngay tai cac ky Dai hoi cé ndi dung bau
thanh vién HDQT, BKS khi duoc Pai hoi ddng ¢b dong cua ky dai hoi d6 théng
qua.

Trong qué trinh chuan bi t& chic dai hoi cac c¢b dong thyc hién viée dé cir
theo cac hudng dan trén ctiia Hoi ddng quan tri.
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